SOY TE TINH SOC TRANG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE Déc lip — Tw do — Hanh phiic
HUYEN KE SACH
S6: 10/QD-TTYT Ké Sdch, ngay 09 thdng 01 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy trinh trién khai thyc hién cac van ban chi dao
tai Trung tdm Y té huyén K& Sach

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN KE SACH

Cin cir Quyét dinh s6 6858/QD-BYT, ngay 18/11/2016 cia B Y té, vé
viéc ban hanh B¢ tiéu chi chat lugng bénh vién Viét Nam;

Can cr Quyet dinh s6 1709/Qb- UBND, ngay 18/7/2017 cua UBND tinh
Séc Trang, vé viée td chic lai Trung tdm Y té huyén Ké Sach thugc So Y te tinh
Séc Trang;

Cén cu Quyét dinh s 772/QP-SYT, ngay 21/10/2022 cia So Y te tinh
Séc Tring, vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han va co cdu tb chirc
ctia Trung tdm Y té huyén, thi x4, thanh phé thudc S& Y té tinh Séc Trang;

Theo dé nghi cta Truéng phong T chirc — Hanh chinh — Tai chinh — Ké

toan.
A QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh quy trinh trién khai thuc hién céc vin banchi dao tai
Trung tdm Y té huyén Ké Sach.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Céc Phong churc nang, Cac khoa, cac Tram y té x4, thi trin truc
thudc Trung tdm Y té huyén K& Sach chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: GIAM BOC
- BGD;

- Cac Khoa, Phong;

- Cac TYT x4, thi trén;
- Luu VT.

BSCKII Trwong Thanh Phwong
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BAN HANH QUY TRINH TRIEN KHAI THUC HIEN CAC VAN BAN
CHI DAO TAI TRUNG TAM Y TE HUYEN KE SACH

(Kém theo Quyét dinh 56 1 0/OD-TTYT, ngay 09/01/2023 ciia TTYT huyén Ké Sach)

1. Phé bién viin ban chi dao (VBCD):

Trach

tugng co6 lién quan

nhi¢m Céac buéc thye hién Mo ta
: Vén thu tiép nhan VBCD va trinh
Ti€p nhén vin ban (VB), lam || Ban Giam dbc
Vin thye || thu tuc van thu va chuyén
= BGD
———— Gidm déc Xem xét van ban, cho y
Xem xét VB, cho y kién va kién va chuyén dén ca nhan thuc hién
Ban Giam || chuyén VB dén cac Khoa, .
déc phong thyc hién
- Pdi véi cic VBCD cin xay dung
huéng dan trién khai: B phan, c4
nhan duogc giao tien h&'ml} nghién ciru
e VBCD, t6 chic lay y kién, tong hop,
Bo phagn, — ' bién soan hudng dén trién khai, sau
ca ril?fn Pho bién VBCD d6 trinh Ban Giam déc phé duyét.
co lién : 3
quan - Doi vdi VBCD khéng céan vin ban
huéng dan: Bo phan, ca nhan duoc
giao nhi¢m vy t6 chirc pho bién truc
ti€p dén toan thé vién chirc, ngudi lao
dong cua don vj.
- Bbi v6i cic VBCD c6 VB huéng
dan trién khai da dugc Ban Giam dbc
phé duyét: vao s6 Cong van di, dong
Vinthu | | Chuyén VB dén cac dé; dau va chuyén ban hanh.

- Doi véi VBCP khéng cin van ban
huéng dén: chuyén bo phan IT ding
tai Website theo yéu ciu cua Ban
Gidm déc.




2. Thue hién van ban chi dao:

iy Cic buée thue hién Mo ta
nhiém
Nguoi - - Nguoi phu trach nhan VB cua Khoa,
phu trach || Ti€ép nhan VB va chuyén phong tiép nhan VB, phan loai va
nhan VB Truong Khoa, phong chuyén cho lanh dao Khoa, Phong
cua Khoa,
phong
Triong = v Trudng K-hoa, phong nghién cfn}
Khica Nghién ciru VB VB, x4c dinh muc dich VB, pham vi
he . ap dung, nhiém vy dugc giao, ndi
phong dung thyuc hién.
- Truéng Khoa, Phong phd bién VB
va giao nhiém vu cho céc thanh™vié
thuc hién. ‘.;IB.M ¢
- Trong qua trinh thyuc hién vi
dung VB, néu thdy phét sinh van_dé
thi bao cédo lanh dao khoa, Ph(‘m,gdg
Péi tuong ¢ hudng giai quyét.
I colién - Thanh vién sau khi hoan thanh
quan v nhiém vu thi bdo céo két qua thuc
Thuc hién viéc ap dung VB hién cho lanh dao Khoa, Phong.
- Truong hop nhiém vu duge giao da
hét thdi han nhung chua hoan thanh,
lanh dao Khoa, Phong phai bao cao
Giam dbc nguyén nhan dé kip thoi
chi dao, giai quyét vudng mic.
s Sau khi phd bién va giao nhiém vu
e cho thanh vién, thi lanh dao Khoa,
phu trach Phe huvin VB ch % ok
ong chuyén cho ngudi phu
lwuVB || Luu VB ; . . 2
. trach luu VB cua Khoa, Phong dé
e Ifhoa, luu trong tap luu trir riéng ctia Khoa,
Phong Phe
ong.




3. Kiém tra ndi bj viéc thue hién vin bén chi dao:

Trach nhiém

Cac budce thye hién

M6 ta

Trudng Khoa,
Phong

Theo dbi, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cta cac thanh
vién trong Khoa, Phong

Truong Khoa, Phong theo dai,
kiém tra viéc thuc hién VB cua
thanh vién trong Khoa, Phong
kiém tra tién dd, chét lugng.

Trudng Khoa,
Phong

Y

Téng hop sb lidu két qua

thuc hién VB

Cudi m01 thang, Truéng Khoa
Phong tong hop sé lidu két qua
thuc hién VBCD (sb lu.'orng VB da
tiép nhén trong thang, sO nhiém
vu dugc giao, nhiém vu di thyuc
hién, dang thuc hién, chua thuc
hién, hodc qua thoi gian, ...)

Trudng Khoa,
Phong

v

Céng bb, danh gia két qua
thuc hién VB cia Khoa,

Phong

Cudi mdi thang, Truéng Khoa,
Phong hop cong bd, danh gia két
qua thuc hién VB cua c4c thanh
vién trong Khoa, Phong. Pay cé
thé 1a mot trong cic cin cur dé
danh gia mic d6 hoan thanh
nhiém vu trong thang cua vién
chirc.

Phong Té chirc

- Hanh chinh -

Tai chinh - Ké
toan

Kiém tra, ra soat viéc thuc
hién VB cua cac Khoa,

Phong

- Kiém tra dot xudt: Phong T
chirc - Hanh chinh - Tai chinh -
Ké toan kiém tra dot xuat viéc
quan ly, trién khai VB cua céc
Khoa, phong 01 lan/ quy.

- Kiém tra dinh ky: Cudi nam,
Phong T chirc - Hanh chinh - Tai
chinh - K& toan kiém tra viéc thuc
hién VBCD trong nim cia cac
Khoa, Phong.




